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Do	  you	  know	  how	  to	  do	  Make-‐Ups?	  Want	  to?	  
	  

	  
Many	  of	  our	  members,	  especially	  our	  new	  members	  have	  asked	  for	  help	  in	  doing	  make-‐ups.	  
Obviously	  you	  get	  makeups	  when	  you	  attend	  club,	  district,	  and	  international	  functions	  outside	  
of	  meetings	  or	  visit	  other	  clubs.	  However,	  many	  of	  our	  members	  do	  not	  know	  how	  to	  enter	  
them	  once	  they	  have	  attended	  those	  events.	  Here’s	  How:	  

	  
• Go	  to	  www.swansearotary.org	  
• Login	  
• Go	  to	  My	  Club	  
• Find	  your	  name	  and	  select	  it	  
• Under	  your	  picture	  there	  will	  be	  a	  button	  that	  says	  Enter	  Make	  up	  
• Click	  button	  
• Enter	  information	  and	  submit	  
• You’re	  done!	  
	  

You	  can	  also	  do	  Make-‐Ups	  Online:	  
	  
• Go	  to	  www.swansearotary.org	  
• Login	  
• Left	  side	  of	  page	  there	  is	  a	  heading:	  Meeting	  Makeup	  Links	  
• Under	  that	  heading	  select	  Rotary	  E-‐club	  One	  
• Select	  Makeups	  
• Select	  Make	  up	  Programs	  
• Select	  a	  program	  of	  interest	  	  
• Read	  the	  article	  or	  watch	  the	  video	  (must	  spend	  30	  minutes	  on	  site)	  	  
• Select	  Request	  a	  Makeup	  Confirmation	  
• Enter	  information	  
• Click	  Submit	  
• When	  you	  receive	  your	  confirmation	  email,	  forward	  it	  to	  Corey	  so	  he	  can	  enter	  it	  in	  the	  

clubs	  attendance.	  
	  
REMINDER:	  
• Make-‐up’s	  can	  only	  be	  used	  14	  days	  before	  OR	  `14	  days	  after	  the	  “Missed	  Club	  Meeting”.	  	  

All	  Make-‐Up’s	  must	  be	  entered	  through	  DaCdb	  which	  can	  be	  done	  from	  the	  club	  website.	  
	  	  
• Example:	  If	  you	  are	  going	  to	  miss	  the	  Club	  Meeting	  on	  October	  16th,	  2014	  you	  must	  have	  

completed	  and	  entered	  you	  make-‐up	  between	  October	  2nd	  &	  October	  30th	  for	  it	  to	  count	  for	  
the	  16th.	  	  	  

	  
NOTE:	  	  Some	  programs	  will	  ask	  for	  a	  donation.	  Please	  donate	  at	  least	  $1	  to	  those	  clubs.	  

	  
If	  you	  have	  any	  questions,	  please	  ask	  for	  help.	  We	  are	  happy	  to	  help	  you.	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  	  Thank	  you.	  
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